PROGRAMA INTERINSTITUCIONAL DE POS-GRADUAGCAO EM
CIENCIAS FISIOLOGICAS
ASSOCIAGAO AMPLA UFSCar/UNESP

Novos procedimentos para solicitacao do Exame de &lificacdo

Prezados Discentes e Docentes do PIPGCEF,

a partir de 01/06 os Exames de Qualificacdo devbngatoriamente, serem
marcados pelo discente, homologados pelo orientagdapds a realizacao,
homologados pela CE através do ProPGWEB (www.propguscar.br)Nao
serdo mais aceitos documentos de solicitacdo por &in

Abaixo seguem links com videos Tutoriais feitos p&@PG/UFSCar para orientar
a todos os envolvidos no processo (Discente / Beraminadora / Orientador).

Links dos videos tutoriais:

- Perfil 'Aluno(a)' - https://youtu.be/wM9yBL GxUr8

. Perfil Orientador(a)' - https://youtu.be/KNgayggG_dM

- Perfil Coordenador(a) e Perfil Secretario(a) -
https://youtu.be/2au_SpjblWs

- 'Membro deBanca Examinadord - https://youtu.be/QFHIhCHsbpg

Seguem as instrucdes abaixo:

Cadastro da Solicitacdo pelo discente:

1)Acessar seu espaco no Propgweb e iniciar o proeetb de solicitacéo de
Qualificacdo. Preenchendo os campos e inserindo@smentos requisitados.

2)Deve ser criado pelo discente uma nova sala nglédleet e inserido um Link
ja no momento da submissao (Obs: E importante dadiels seja acessado ao
menos uma vez anteriormente para permanecer afividia da qualificagcéo).

3) A data do Exame deve ser definida antes conmeab@xaminadora (no
momento € obrigatoria 0 cumprimento da data peiscerrer em data diferente, o
processo precisara ser reiniciado).

4) Devem ser sugeridos 5 nomes para composicaamizaBExaminadora (Trés
titulares e 2 suplentes). Caso algum nome sugeédcesteja na listagem existente
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no sistema, vocé pode fazer o cadastro no sisteongideo abaixo explica-se
como fazer).

5) Devem ser inseridos os documentos necessarnasualificacdo (Atentar para
gue a Visibilidade do documento seja disponivelrmembros da Banca — exceto o
oficio de solicitagdo), sendo estes:

5.1)Para o Mestrada
Duas opcoes:

Manuscrito de artigo

- Oficio de solicitacao da qualificacdo assinado peentador contendo a
sugestao da banca examinadora (conforme item 3).

- Manuscrito do artigo

- Normas da revista a que sera submetido o artigo
Resultados do Projeto de Pesquisa

- Oficio de solicitacdo da qualificacdo assinado peentador contendo a
sugestao da banca examinadora (conforme item 3).

-Documento (opcional) para subsidiar a avaliacdaptasentacdo pela banca
5.2)Para o Doutorado:

- Oficio de solicitacdo da qualificacdo assinado peentador contendo a
sugestao da banca examinadora (conforme item 3).

- Manuscrito do artigo (obrigatoriamente em inglés)

- Normas da revista a que sera submetido o artigo

IMPORTANTE: ESTAS NORMAS VALEM PARA OS DISCENTES
INGRESSANTES ATE 2020. AOS INGRESSANTES EM 2021 ASIORMAS
MUDARAM E SERAO INFORMADAS PELA SECRETARIA

Aceitacao pelo Orientador

Apos finalizada a submisséo pelo discente, o @oartrecebera um e-mail
automatico e deve acessar seu espaco no Propgwvddxica documentacéo e
aceitar a solicitacao.
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Aceitacdo pela Coordenacdo

Apos finalizada a submisséo pelo discente e oeadeitorientador, a secretaria e a
coordenacdo receberd um e-mail automatico e deessac seu espaco nho
PropgWeb, conferir a documentacédo e aprovar atsgho. Feito isto, o discente e
orientador receberdo um e-mail informando que ogs®o foi aceito e 0s membros
da banca receberdo um e-mail com toda documentgadormacgédo sobre o
processo.

Contato do Discente com a Banca Examinadora;:

Apoés a confirmacédo de aceite pela coordenacdomeuda-se que o Discente
entre em contato por e-mail com a banca examingdiochisive com o suplente

indicado) para confirmar o recebimento dos arquivas data e horario. Quando
tudo for confirmado, ndo € necessario realizar menhnforme adicional a

secretaria/Coordenacédo do programa.

Dia do exame

Recomenda-se que 1h antes do exame, o Discenteandmk do google meet
informado (para verificar se ainda esta ativo) teeeem contato por e-mail com a
banca examinadora (Inclusive com o suplente indicadra confirmar o link da
apresentacao.

Resultado do Exame

Finalizada a qualificacdo, a banca deve se reusimiér um Unico parecer, que

deve ser encaminhado pelo(a) presidente para mtadi@ (com cOpia para o emalil

da Secretaria -pipgcf@gmail.cop conforme modelo disponibilizado — estara
disponivel no site e sera enviado para o(a) prewdantes da realizacdo do
Exame.

Reqistro do Resultado do Exame pelo Orientador

O Orientador, de posse do parecer, deve acessasgago no PropgWeb e inserir
o resultado. A partir deste momento, o(a) alune(a) banca examinadora terdo
acesso aos pareceres informados no sistema e a temebera seus certificados de
participacdo automaticamente.
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Homologacao do Resultado e finalizacdo do Processo.

Na reunido da CE subsequente, o resultado serngaefieinte homologado pelo
programa e registrado no sistema.

Duvidas podem ser esclarecidas junto a Secreteldagmailpipgcf@gmail.com
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